
 

INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO DA PLANILHA DE ATIVIDADES 

COMPLEMENTARES 

CURSO DE FONOAUDIOLOGIA 

1- O aluno deverá enviar os documentos comprobatórios por e-mail 

(hcomplementaresfono.ccs@contato.ufsc.br) à Secretaria do Curso de 

Fonoaudiologia.  

2- Para confirmar o recebimento dos documentos comprobatórios, a Comissão de 

Avaliação das Atividades Complementares enviará um e-mail confirmando o 

recebimento dos mesmos. Caso não receba, por favor, entre em contato por meio do e-

mail  hcomplementaresfono.ccs@contato.ufsc.br 

3- Os documentos devem ser enviados devidamente identificados contendo: Nome do 

Curso, Nome completo do aluno; Número de matrícula do aluno; telefones para 

contato (celular e fixo); e endereço de correio eletrônico (e-mail);  

4- Cabe ao aluno manter-se informado sobre o regulamento das Atividades 

Complementares. O documento encontra-se disponível em:  

https://fonoaudiologia.paginas.ufsc.br/files/2020/08/Regulamento-das-Atividades-

Complementares-_-aprovado-colegiado.pdf 

5- A Tabela atualizada (07/08/2020) para pontuação das atividades complementares 

encontra-se disponível no site do Curso em: 

https://fonoaudiologia.ufsc.br/files/2020/08/Tabela-pontuac%CC%A7a%CC%83o-

_Horas-Complementares_APROVADA_07.08.2020-1.docx 

6- Juntamente com a planilha e os documentos comprobatórios o aluno deve enviar a 

declaração de veracidade  das informações, disponível em no site do Curso, aba 

“formulários e documentos”, “alunos”.  

7- Inserir os títulos dos certificados logo abaixo da descrição de cada grupo; Anexar 

os certificados na ordem descrita na planilha, separadamente por grupos; 

8- O aluno deverá enviar um único arquivo (pdf) com a planilha e os comprovantes 

digitalizados.  
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Na sequência da tabela do Grupo I anexar os certificados referentes ao 
grupo. 

Monitoria XXXX 

 

EXEMPLO 

Data:  XX de XXXX de 20XX.  

1ª ENTREGA 

 

 

 
 

  



 

 

 

O mesmo deve ser feito para cada um dos grupos. 

IMPORTANTE: A cada nova entrega o procedimento deverá ser repetido, com a 

impressão da descrição do grupo e os respectivos certificados. 

 
IMPORTANTE: Cada certificado será pontuado apenas UMA única vez, certificados 

entregues mais de uma vez serão desconsiderados. 

 

Tutoria XXXX 


