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TITULO I
CARACTERIZACAO, NATUREZA E OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Conclusido de Curso (TCC) I e II e disciplina de Projeto de
Pesquisa II consistiro em um trabalho de natureza académica de acordo com o Projeto
Politico Pedagégico (PPP) do Curso de Graduagio em Fonoaudiologia, elaborado de
forma individual pelo aluno regularmente matriculado, como requisito obrigatério para

a integralizacdo das suas atividades académicas.

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) € parte integrante do curriculo do
Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia da UFSC, instituido pela Resolugio No.
004/CEG/2009 de 25 de Margo de 2009, constituindo-se em uma atividade de carater
didatico-pedagogico, cumprida preferencialmente nas trés twltimas fases do curso,

identificadas como disciplina TCC I e TCC II e disciplina de Projeto de Pesquisa II.

§ 1° A coordenagdo das disciplinas de TCC e a supervisio das atividades a ela

relacionadas serfio de responsabilidade do Coordenador de TCC.

§ 2° Para o exercicio dessa fun¢do serdo atribuidas até 10 horas semanais de Carga

horéaria administrativa.

Art. 3° O TCC sera realizado por meio das disciplinas FON7505 — TCC I, com 36
horas/aula, equivalente a dois créditos e FON7707 — TCC II, com 36 horas/aula,
equivalente a dois créditos, totalizando quatro créditos ao final. A disciplina de Projeto

de Pesquisa II correspondera a 18 créditos com c6digo FON 7607.

§ 1° A disciplina TCCI (FON7505) sera ministrada pelo professor da disciplina, com a
colaboragdo dos docentes-orientadores dos Trabalhos de Conclusio de Curso e
coordenada pelo Coordenador de TCC. A disciplina TCC II (FON7707) sera ministrada
pelos docentes-orientadores dos Trabalhos de Conclusdo de Curso e coordenada pelo

Coordenador de TCC.
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§ 2° Para fins de computo da carga de ensino do docente-orientador, fica estabelecido o
limite de uma hora-semanal por orientando matriculado na disciplina de TCC I e TCC

11, conforme a legislagdo da UFSC.

Art. 4° S3o objetivos do TCC:

I - introduzir o académico na prética de investigagéo cientifica;

Il - desenvolver no estudante a capacidade de investigagdo e aplicagdo dos
conhecimentos adquiridos no decorrer do curso;

111 - possibilitar o desenvolvimento da criatividade e do espirito critico do estudante;

IV - fomentar o estimulo & produggo cientifica, redagfo cientifica, através da consulta a
bibliografia especializada e interdisciplinar;

V - estimular a interpretacdio critica do seu curso de formag#o, colaborando com a
promogio e formagdo profissional nas diversas habilidades e competéncias do seu

curso.

TITULO IT
ORGANIZACAO DIDATICA E ADMINISTRATIVA

CAPITULO I
DA ORIENTACAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 5° Poderio ser orientadores de TCC todos os professores efetivos da Universidade
Federal de Santa Catarina, desde que a temética do TCC esteja relacionada a formagéo
profissional do Curso de Fonoaudiologia. Podera haver a atuagdo de professor co-
orientador de TCC, estando sua participagio sob a responsabilidade do orientador.
Professores substitutos poderio co-orientar desde que professores efetivos sejam
orientadores. O co-orientador deve ter no minimo titulagdo de especialista e/ou ser

aluno do Mestrado desta universidade

Paragrafo unico. A participagio de professor co-orientador serd informada, pelo

respectivo professor orientador, ao Coordenador de TCC.
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Art. 6° A escolha e a alocagfo dos orientandos do TCC serfio de acordo com as linhas
de pesquisa ou dreas de conhecimento disponibilizadas pelos docentes e nimero de

vagas.

Paragrafo unico. Cada professor efetivo do Curso de Graduagio em Fonoaudiologia
podera orientar, simultaneamente, no maximo trés (3) trabalhos quando somadas as
disciplinas de Projeto de Pesquisa Il e de TCC II. Excecbes deverdo ser discutidas no

colegiado do curso.

I - O discente deverd estar regularmente matriculado nas disciplinas de TCC I, ou Il e
preencher ficha conforme modelo adotado pelo Registro e Controle Académico do
Curso de Graduagdo de Fonoaudiologia da UFSC, que indicard o tema e a linha de
pesquisa do trabalho (APENDICE 1);

I - O Coordenador de TCC sera o responsavel das disciplinas de TCC I e II, e devera
divulgar as linhas de pesquisa e a respectiva relagio dos docentes que as integram,
observando, para tal fim, os prazos previstos na normatizagio;

IIT - Os professores orientadores enviardo para o coordenador das disciplinas de TCC I e
II o aceite de orientagdo, a lista de trabalhos com os temas e seus respectivos
orientandos no inicio do semestre mediante carta de aceite;

IV - A substitui¢do de orientador por solicitagdo do aluno é permitida uma tnica vez,
apos a divulgagdo da lista de distribui¢do dos orientadores na disciplina de TCC I,
mediante apresentagdo de justificativa ao coordenador de TCC, até o inicio da 7* fase.
(APENDICE 2). Casos excepcionais serdo discutidos em Colegiado do Curso;

V - A aceitagdo do docente que assumird a orientagdio do TCC devera constar em
requerimento de substituic&o a ciéncia de acordo do professor substituido;

VII - Cabe ao orientador informar ao coordenador de TCC a nio disponibilidade de

novas vagas de orientagdo para o proximo semestre.

CAPITULO I1
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DOS ORIENTADORES

Art. 7° O professor orientador tem os seguintes deveres especificos:
p
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I - orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas fases
atendendo o regulamento da disciplina;

11 - estabelecer o plano e o cronograma das atividades de elaboragdo do trabalho e data
das reunides de orientagio (APENDICE 3) nas disciplinas de Projeto de Pesquisa Il e
TCCII;

111 - atender seus alunos orientandos em horério previamente fixado;

IV - participar e presidir as bancas de apresentagdo final de TCC para as quais estiver
designado;

V - providenciar a composigdo das bancas de cada trabalho e encaminhar documentag&o
pertinente conforme solicitagdo do coordenador da disciplina de TCC II (APENDICE 4
e5);

VI - assinar juntamente com os demais membros da banca examinadora da apresentac@o
final, as atas finais das sessdes de apresentagfo, em duas copias originais, sendo uma
para o estudante que apresentou o trabalho, e outra para a Secretaria do Curso
(APENDICE 6);

VII - poder declarar carga horéaria de 1 hora/aula no PAAD por trabalho orientado nas
disciplinas de TCC I e TCC II;

VIII - a desisténcia de orientacdo por parte do orientador podera ser comunicada pelo
mesmo em até 30 dias do inicio do semestre ao coordenador da disciplina de TCC;

IX - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DO COORDENADOR DAS
DISCIPLINAS DE TCC

Art. 8° Compete ao coordenador da disciplina de TCC:

I - cumprir e fazer cumprir este Regulamento;

II - divulgar as linhas de pesquisa e a respectiva relagdo dos docentes que as integram,
observando, para tal fim, os prazos previstos na normatizagéo;

III - encaminhar a cada professor orientador a lista de trabalhos com os temas e seus
respectivos orientandos no inicio do semestre;

IV - providenciar documentagfio pertinente para as bancas de apresentag@o final dos

trabalhos;
M
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V' - providenciar o calendario de apresentagdes de todos os académicos com
cronograma;

VI - esclarecer os alunos quanto as normas dos TCC I e II e disciplina de Projeto de
Pesquisa II;

VII - publicar notas da disciplina;

VIII - providenciar local para a apresentagéo final dos trabalhos;

IX - atender e encaminhar as solicitacdes dos académicos que estdo cursando a
disciplina conforme regulamento;

X - poder declarar carga horaria administrativa de até 10 horas semanais;

XI - elaborar o plano de ensino das disciplinas TCC I, TCC II e Projeto de Pesquisa II,
publicar o cronograma das disciplinas de TCC I, TCC II e disciplina de Projeto de
Pesquisa II;

XII - as publicagdes decorrentes do TCC e encaminhadas pelos orientadores serdio

disponibilizadas no site do departamento.

CAPITULO IV
DOS DIREITOS, ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DOS ALUNOS.

Art. 9° A responsabilidade pela elaboragéo do TCC € integralmente do aluno, o que ndo
exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas

definidas neste Regulamento, as atribui¢Ses decorrentes da sua atividade de orientag&o.

Art. 10. O aluno em fase de realizagdo do TCC tem, dentre outros relativos ao
desempenho de suas atribui¢des discentes, os seguintes deveres especificos:

I - atender e cumprir o plano e o cronograma de atividades estabelecido por seu
orientador;

II - manter contatos, no minimo, quinzenalmente, com o professor orientador para
discussdo e aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

IIT - submeter seu trabalho a uma revista cientifica indexada de acordo com o presente
Regulamento e as instru¢des de seu orientador apds a aprovagio pela banca avaliadora;
IV - entregar projeto de pesquisa conforme plano de ensino da disciplina TCC I e em
seguida proceder entrega do comprovante de submiss3o ao comité de ética em pesquisa

(quando necessario);

m
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V - no TCC 1I entregar o artigo cientifico conforme descrito no plano de ensino da
disciplina;

VI - entregar aos membros da Banca Examinadora da apresentagdo final as vias de seu
trabalho, no prazo minimo de 15 (quinze) dias que antecedem a data designada para a
apresentagio, conforme previsto no plano de ensino;

VII - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentagdo da versdo final de

seu TCC perante a banca examinadora composta nos termos do presente Regulamento.

Paragrafo inico. O nfio cumprimento do disposto no artigo 10 deste Regulamento e na
legislagdo vigente da UFSC implica na reprovagdo do aluno pelo orientador na

disciplina.

Art. 11. Séo direitos do orientando:

I - definir a éréa do TCC, em conformidade com as diretrizes do PPP ¢ linhas de
pesquisa ou 4reas de conhecimento divulgadas;

II - ter um orientador, indicado na forma prevista pelo regulamento, com conhecimento
na area da tematica escolhida desde que tenham vagas disponiveis;

III - ser informado sobre normas e regulamentagéo do TCC;

IV - participar da elaboragdo do plano e cronograma do trabalho a ser desenvolvido;

V - solicitar ao coordenador da disciplina a substitui¢&o do Orientador, quando esse ndo

estiver cumprindo suas atribui¢des atendendo os prazos deste regulamento.

Art. 12. O discente que ndo proceder com entrega do projeto de pesquisa e submissao
ao comité de ética (TCC I) ou entrega de artigo cientifico (TCC II), ou que ndo se
apresentar para a sua apresentagdo oral, ou ainda, que néo fizer a entrega das copias na

forma estabelecida neste Regulamento, estard automaticamente reprovado.

TITULO III
DA ELABORACAO, ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DOS TCC

CAPITULO I
DAS NORMAS PARA A ELABORACAO DO TCC

M—
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Art. 13. No TCC I deverd ser elaborado e qualificado um projeto de pesquisa e

submetido ao comité de ética.

Art. 14. Na disciplina de Projeto de Pesquisa II devera ser elaborado um relatério das
atividades de desenvolvimento da pesquisa (coleta de dados, revisio bibliografica,

atualiza¢do da literatura) com supervisdo do orientador.

Art. 15. No TCC II devera ser finalizado um artigo cientifico elaborado nas normas da
revista a ser submetida o trabalho. As normas da revista deverdo ser entregues a banca

avaliadora juntamente com o artigo.

CAPITULO IT
DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 16. A Banca Examinadora do TCC I serd composta pelo professor responsavel da

disciplina, pelo orientador e por um membro convidado.

Art. 17. A Banca Examinadora do TCC II deverd ser composta pelo professor
orientador (presidente) e outros trés professores (membros), sendo dois titulares e um
suplente, convidados pelo professor orientador com consulta ao orientando, ficando o
aluno responsével pela entrega das vias impressas do TCC a cada componente no prazo

previsto no artigo 10 deste Regulamento.

Art. 18. A Banca devera contar com, no minimo, um membro pertencente ao quadro
docente da UFSC, além do orientador. O coordenador da disciplina devera ser
comunicado, por escrito, a respeito da indicagdo do nome e da titulagdo do(s)
convidado(s) (nivel minimo especializagdo), para que possa tomar as providéncias
necessarias segundo regimento da UFSC visando encaminhar a documentagdo

pertinente quanto aos membros externos.

Art. 19. O ndo comparecimento de qualquer membro titular no dia e horario fixados
para a realizag@o da Banca implicard na comunicacéo ao coordenador da disciplina, para

a adogdo de providéncias administrativas.
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CAPITULO III
DA APRESENTACAO DO TCC

Art. 20. O professor da disciplina de TCC I devera organizar o cronograma e divulgar o

calendério de qualificagdes.

§ 1° Na falta do cumprimento dos requisitos necessarios para a qualificagdo do projeto e
da anuéncia do orientador, o projeto n3o serd submetido a banca avaliadora, sendo

atribuida a nota 0 (zero) ao aluno.

§ 2° Quando o projeto for entregue com atraso, a relevancia do motivo deve ser avaliada

pelo professor orientador, pelo coordenador da disciplina e pela banca examinadora.

Art. 21. A nota da qualificagio do projeto serd o resultado da média ponderada das
notas atribuidas pelos trés membros da Banca Examinadora, referente ao trabalho

escrito (peso 3) e apresentagdo (peso 1), a qual serd registrada.

Art. 22. O coordenador do TCC deverd organizar o cronograma e divulgar o calendéario

de apresentagdo do TCC II.

§ 1° Na falta do cumprimento dos requisitos necessarios para a defesa do TCC e da
anuéncia do orientador, o artigo nfo sera submetido & banca avaliadora, sendo atribuida

a nota 0 (zero) ao aluno.

§ 2° Quando o TCC for entregue com atraso, a relevancia do motivo deve ser avaliada

pelo professor orientador, pelo coordenador da disciplina e pela banca examinadora.

§ 3° O descumprimento do prazo destinado & entrega do TCC, inexistindo justificativa,

acarretara nota 0 (zero) ao discente.

M
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Art. 23. As sessdes de apresentagdo dos TCC serdo publicas e nestas o aluno terd de 20
(vinte) a 30 (trinta) minutos para a sua exposi¢io oral e cada membro da Banca

Examinadora terd até 20 (vinte) minutos para arguigo.

Art. 24. A nota da defesa do TCC II serd o resultado da média ponderada das notas
atribuidas pelos trés membros da Banca Examinadora, referente ao trabalho escrito
(peso 2), apresentacdo (peso 1), argui¢do e defesa (peso 1) a qual sera registrada em

ficha de avaliagfo especifica.

Art. 25. A nota final da disciplina de TCC II serd o resultado da média ponderada da
nota da defesa do TCC, da capacitagdo de normatizagfo € o cumprimento dos prazos.

Esta nota sera divulgada apds a aprovagio do TCC.

Art. 26. A Banca Examinadora devera levar em considera¢do os seguintes critérios: 1.
Na exposi¢do oral: o dominio do conteudo do trabalho, a clareza, a objetividade, a
coeréncia e a seguranga nas respostas; II. No trabalho escrito: o texto, a certeza de sua
autoria, a relevancia do tema, a pesquisa bibliografica, os objetivos, os métodos e as
técnicas empregadas, a andlise dos resultados e a observancia das normas do periddico.

(APENDICE 7)

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pela coordenadora do TCC juntamente com

o Colegiado do Curso de Fonoaudiologia.

Art. 28. Este Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua aprovagéo no

colegiado do Curso de Fonoaudiologia - UFSC.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
CURSO DE GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA

APENDICE I - FICHA DE CADASTRO DO PROFESSOR -TCCIell

Professor :

SIAPE :

Linhas de Pesquisa:

Numero de alunos orientandos: TCCI( ) Projetoll () TCCII( )

Alunos em orientagdo (preencher Quadro):

Aluno TCC Linha

(Professor Orientador)

Florianopolis, de de 20

#
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

CURSO DE GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA

APENDICE 2 - REQUERIMENTO SUBSTITUICAO DE ORIENTADOR

Ao

Colegiado do Curso de Graduacio em Fonoaudiologia

Eu,

, aluno

regularmente matriculado no Curso de Graduagfo em Fonoaudiologia da UFSC, venho

requer a transferéncia de orientagdo do trabalho de conclusio de curso, atualmente

exercida pelo Professor

pela seguinte justificativa:

O Professor

concordou em assumir a orientagdo

a partir de: / /
Floriandpolis, de de
ASSINATURAS:
Aluno Atual Orientador Novo Orientador Coordenador de TCC
PARA USO DO COLEGIADO
A solicitaggo foi ( ) deferida ( ) Indeferida, na reunido realizada em / /
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

CURSO DE GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA

APENDICE 4 - CARTA CONVITE PARA PARTICIPAGAO EM BANCA DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUAGAO

Prezado (a) professor (a):

Temos a imensa satisfagdo de convidar V.Sa. para participar como membro da

Banca Examinadora do Trabalho de Conclusio de Curso de Graduacdo em

Fonoaudiologia da UFSC - Florianépolis, intitulado
, elaborado pelo

discente , que sera

apresentado na UFSC Campus Floriandpolis, no dia as horas.

Pelas Normas do Trabalho de Concluséo do Curso, o (a) aluno (a) terd de 20 a
30 minutos para fazer a exposi¢éo do seu trabalho € a Banca terd um total de 10 minutos
para realizar argui¢des e apresenta¢dio do parecer, que devera ser entregue por escrito

para compor a documentagéo do aluno (a).

Atenciosamente,

Assinatura do Orientador Assinatura do Discente

Solicitamos que preencha, abaixo, seus dados para contato e posterior envio do
trabalho:

Endereco:

E-mail / Telefone:

Florianopolis, de de 20.

e e e
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

CURSO DE GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA

APENDICE 5 - COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DE TCC

Confirmo o recebimento de um exemplar do trabalho académico, elaborado

pelo aluno (a) , intitulado

133 0

sob orientac¢do do(a) Prof.(a) ,do

Curso de Graduagio em Fonoaudiologia, da Universidade Federal de Santa Catarina.

. Data de
Assinatura :
recebimento

(Professor Orientador) / /

(Membro 1) / /

(Membro 2) / /

(Suplente) / /

Floriano6polis, de de 20

f
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

CURSO DE GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA

APENDICE 6 - ATA DE DEFESA PUBLICA DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

No dia de do ano de , em sessdo realizada no
da Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC), deu-se a
defesa do  Trabalho de Conclusio de  Curso (TCC) intitulado

13 2

2

elaborado pela aluna , orientada pela Prof* Dra.
- A Banca Avaliadora constituida pela orientadora, pela
Prof? e pela Profa.

, (aprovou ou ndo aprovou) o referido
trabalho. Para a obtengdo do grau, a académica devera submeter ao Repositorio
Institucional do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de Santa Catarina a
verséo definitiva do Trabalho de Conclusdo de Curso, com as modificagdes sugeridas
pela banca. A nota final da banca serd encaminha apés a defesa para o Coordenador de

TCC que registra, publica, assina e d4 fé da presente ata.

Floriandpolis,

Prof® Dra.

Orientadora

Prof®

Banca Avaliadora

Profa.
Banca Avaliadora

Académica

Prof* Dra.
Coordenadora de TCC do Curso de Fonoaudiologia

h
— R e e e
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

CURSO DE GRADUACAO EM FONOAUDIOLOGIA

APENDICE 7 - FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO

DE CURSO

Aluno:

Titulo:

Orientador(a):

Membro 1 da Banca Examinadora:

Membro 2 da Banca Examinadora:

AVALIACAO DO TRABALHO

Itens

Orientador(a)

Membro 1

Membro 2

TRABALHO ESCRITO

Capa, folha de rosto, dados de identificacdo e
aspectos gerais do projeto. Resumo. Introducéo,
Problema, Objetivos, Justificativa, Hipéteses.
Referencial teérico, Metodologia, Cronograma,
Previsdo orcamentaria e viabilidade do projeto,
Referéncias, Apéndices e anexos.

APRESENTACAO ORAL

Qualidade e adequacéo do material audiovisual
utilizado , Dominio do tema, Capacidade de expor as
idéias a respeito do tema, Adequacéo da exposicéo
ao tempo previsto, Arguicéo

Nota final do trabalho (NF) (0 a 10)

NF1

NF2

NF3

BANCA EXAMINADORA:

(Presidente e Orientador)

(Membro 01)

(Membro 02)

Florianopolis, de de 20
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APENDICE 8 - TERMO DE ISENCAO DE RESPONSABILIDADE

Eu, ,

matricula: , do curso de Fonoaudiologia da Universidade Federal de

Santa Catarina — UFSC, declaro, para todos os fins de direito e que se fizerem
necessarios, que assumo total responsabilidade pelo aporte ideoldgico e referencial
conferido ao presente trabalho de conclusio de curso, isentando a UFSC, o
Coordenador, o Orientador e a Banca Examinadora de todo e qualquer reflexo acerca do
trabalho apresentado para concluséo do Curso de Graduagio em Fonoaudiologia.

Estou ciente de que poderei responder administrativa, civil e criminalmente em

caso de plagio comprovado do trabalho de conclusio.

Floriandpolis, de de 20

Nome do aluno e matricula
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